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COLEGIO NOTARIAL DO BRASIL - SECAO DO RIO
GRANDE DO SUL

O Colégio Notarial do Brasil, Secao do Rio Grande do

Sul, fundado em 31 de marco de 1962, é uma sociedade civil
que congrega os Tabeliaes do Estado.

CARTILHA DOS ATOS NOTARIAIS E DE
PROTESTOS

SERVICOS NOTARIAIS

Os servicos notariais prestam servicos a populacao, e
existem para dar seguranca juridica aos atos da vida civil e
comercial do cidadao. No Brasil, como em mais de oitenta
paises, o Poder Publico delega a funcao notarial a profissio-
nais do direito habilitados por meio de concurso publico.

Os servicos notariais sao praticados nos tabelionatos
de notas e de protestos. De acordo com o tamanho da
cidade, essas funcoes sao exercidas de forma privativa ou
acumulada. Embora a legislacao aplicavel seja federal,
pode haver diferenca de tratamento o m—
das funcoes entre um estado ou outro
da federacao. Assim, as regras menci-
onadas nesta cartilha devem ser
entendidas como obrigatorias apenas .
para o Rio Grande do Sul. . )
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ARQUIVO CENTRAL DE TESTAMENTOS

O Colégio Notarial administra o Arquivo Central de

Testamentos, onde é possivel a consulta dos testamentos

lavrados pelos notarios do Estado do Rio Grande

do Sul. Para a consulta, o interessado podera

dirigir-se ao Tabelionato de sua cidade, portan-

do a Certidao de o6bito, para comprovacao do

m falecimento do testador, e com o pagamento de

uma pequena taxa podera obter a informacao

s~ do testamento. Tal informacao € extremente
: util para os inventarios.

TABELIONATO DE NOTAS

O Tabeliao, também conhecido como notario, € um
profissional do direito, dotado de fé publica, a quem é delega-
do o exercicio da atividade notarial.

E livre a escolha do tabelido de notas, qualquer que
seja o domicilio das partes ou o lugar de situacao dos bens

objeto do ato ou negocio.
O tabeliao de notas nao podera — My
praticar atos de seu oficio fora do §

Municipio para o qual recebeu delega-
cao.
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ESCRITURAS PUBLICAS

Escritura pablica é ato lavrado pelo Tabeliao de Notas,
na qual porta por fé que as declaracoes foram feitas perante
ele, cumprindo todas as solenidades legais. A funcao do
Tabeliao tem por finalidade salvaguardar harmonicamente a
seguranca juridica, aconselhar a assessorar imparcialmente
as partes, quanto aos seus negocios juridicos privados.

Diversos atos juridicos podem ser formalizados por
escritura publica. A seguir apresentamos alguns exemplos de
escrituras publicas:

© ABERTURADE CREDITO
Concessao de crédito que uma pessoa, fisica ou juridi-

ca, faz a uma terceira pessoa, para utilizacao continuada.
Geralmente garantido por hipoteca.

© ALIENAGAO FIDUCIARIA
O credor fiduciario tem a posse indireta do bem e o

devedor permanece com a posse direta, na qualidade de
depositario. E um direito real, vinculado ao direito de proprie-
dade, mas como garantia.

- . o
© CONFISSAO DE DiVIDA (com ou sem garantia)

O devedor confessa a divida ao credor,
podendo dar qualquer bem em garantia, dele
proprio ou de terceiro.

CARTILHA DOS
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© CESSAO DE CREDITO
O titular de um crédito de qualquer espécie, cede

(vende) seus direitos a terceira pessoa, que sub-roga-se no
direito daquele.

© CESSAO DE DIREITOS HEREDITARIOS
O herdeiro cede seus direitos hereditarios a uma tercei-

ra pessoa, onerosa ou gratuitamente.

© CESSAO DE DIREITOS POSSESSORIOS
Quando a pessoa tem a posse de um imovel e nao possui

a propriedade, pode ceder os direitos possessorios a terceiros.

@ CESSAO DO EXERCIiCIO DO USUFRUTO
Quando o usufrutuario nao exerce pessoalmente o seu

direito, podera ceder, onerosa ou gratuitamente, o exercicio
do direito do usufruto.

© COMODATO
O proprietario do imovel “empresta” o seu imovel,
gratuitamente, a uma terceira pessoa.

© COMPRAE VENDA
Um dos contratos mais comuns. O proprietario vende

seu imovel, transferindo a posse e dominio sobre o mesmo ao

comprador, e este paga o preco em dinheiro.
Quando o preco sera pago parceladamente, o saldo

devedor podera ser garantido por hipoteca do proprio imovel
em favor do vendedor, ou ainda, podera ser instituida a “clau-
sula resolutiva”, com o que o negobcio sera desfeito se nao
houver o pagamento.
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© CONCESSAO DE SUPERFICIE
O proprietario do imoével concede - onerosa ou gratuita-

mente - a superficie de seu imovel a terceira pessoa.

© CONSTITUICAO DE SOCIEDADE
Sao os contratos sociais de constituicao de sociedades.

@ DACAO EM PAGAMENTO
Pode ser utilizada quando o devedor tem uma divida

para com o credor e nao podendo salda-la na forma contrata-
da, oferece ao credor a alternativa de dar em pagamento um
imdvel de sua propriedade.

© DECLARATORIA
Escritura pela qual a pessoa pode fazer qualquer tipo

de declaracao que queira deixar expresso.

© DECLARATORIADE UNIAO ESTAVEL
Escritura pela qual o casal declara o tempo que convive

em unido estavel, podendo estabelecer o regime de bens,
caso seja diferente da comunhao parcial de bens.

© DECLARATORIADE DISSOLUCAO DE UNIAO ESTAVEL
Quando o casal que convive em uniao estavel, resolve

dissolver a uniao e declara o fato, podendo promover a parti-
lha dos bens comuns.

@ DESAPROPRIACAO
Quando ha consenso entre o Poder Publico e o desapro-

priado, poderao firmar a escritura publica de desapropriacao
amigavel do bem declarado de utilidade publica.

CARTILHA DOS
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@ DIVISAOE EXTINCAO DE CONDOMINIO
Os condéminos, proprietarios de determinado imavel,

nao havendo interesse em permanecer em condominio,
poderao promover a extincao do mesmo através de escritura
publica.

@ DIVORCIO E SEPARACAO
AlLei11441/2007, que alterou artigos do CPC, possibili-

tou o divorcio através de escritura publica, com ou sem parti-
lha de bens. O casal devera estar acompanhado de um advoga-
do, na qualidade de assistente. O casal nao podera ter filhos
menores ou incapazes.

@ DOACAO
O proprietario do imovel pode doar o seu patriménio ou
parte deste, a outras pessoas. Se o donatario for descendente
ou conjuge do doador, a doacao sera adiantamento de legiti-
ma, que sera descontado do herdeiro quando do falecimento
do doador, a nao ser que o doador declare que o bem doado
fazer parte da parte disponivel dos seus bens.

© EMANCIPACAO
Os pais poderao emancipar seus filhos relativamente

incapazes, ou seja, com 16 ou 17 anos de idade. Com a eman-
cipacao o filho adquire capacidade legal e passa a exercer
todos os atos de sua vida civil.

© EXTINCAO DE CONDOMINIO
Escritura pela qual os condominos extinguem o estado

de comunhao no imovel, localizando as parcelas, ficando cada
um deles com sua area localizada.

CARTILHA DOS
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© FUNDACAO
A instituicao de Fundacao somente pode ser feita por
escritura publica ou por testamento.

© HIPOTECA
Escritura de constituicao de garantia de dividas. O

devedor da um imovel seu em garantia de empréstimo ou
qualquer outra divida.

© HIPOTECA para fins de CAUCAO (Garantia Locaticia)
O locatario que nao possui ou nao pretende ter fiador,

podera dar um bem seu ou de terceiro, em hipoteca, para fins
de garantia do aluguel.

© INVENTARIO
Se todos os herdeiros forem maiores e capazes, o

inventario podera ser feito por escritura publica. Mais rapido
€ Menos oNeroso.

© PACTOANTENUPCIAL
Se o regime de bens dos nubentes nao for o da comu-

nhao parcial de bens, deverao pactuar o regime de bens
através de escritura publica.

© PROCURAGAO
Toda e qualquer procuracao pode ser feita por instru-

mento publico.

© RECONHECIMENTO DE FILIACAO
Quando o nome do pai ou a mae nao constou do assento

de nascimento de seu filho, podera fazer o reconhecimento do

CARTILHA DOS
ATOS NOTARIAIS E DE PROTESTOS Pég 09



i ‘-f-,;:l COLEGIO NOTARIAL DO BRASIL
..: SEQAO RIO GRANDE DO SUL
"!' CNPJ: 89.007.082/0001-00

%

filho por escritura publica.

© TESTAMENTOS
O testamento publico é o mais seguro. O testador

dispoe dos seus bens para depois de seu falecimento, podendo
alterar ou revogar sempre que pretender.

ATA NOTARIAL

E o instrumento publico feito pelo tabelido, atendendo
solicitacao de parte interessada, pelo qual capta e descreve
uma situacao que percebe através de seus
sentidos. E a narracdo objetiva de uma ocorrén- - .
cia ou fato, presenciado ou constatado pelo '
tabeliao.

E um instrumento muito importante como
prova em processo judicial ou qualquer finalida-
de na esfera privada ou administrativa. Perpetua
o fato no tempo, materializando o fato narrado.

RECONHECIMENTO DE FIRMA

Ato pelo qual o notario declara legitima a assinatura da
pessoa, que podera ser por autenticidade, quando a parte
comparece pessoalmente ao Tabelionato ou por semelhanca,
quando o reconhecimento é feito em confrontacao com a
assinatura constante da ficha de assinatura.

CARTILHA DOS
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AUTENTICACAO DE COPIAS

Ato pelo qual o Tabeliao certifica que a copia apresen-

tada esta conforme o original.
As copias autenticadas pelo Tabeliao, em meio digital

ou em papel, tém o mesmo valor probante que os originais, e
para todos os efeitos legais fazem prova plena.

DOCUMENTOS ELETRONICOS

Sao diversos os atos que podem ser feito no
Tabelionato, no ambiente eletronico:

- Registro de assinatura eletronica, por semestre: E o arquiva-
mento no tabelionato de notas de certificado digital de pessoa
fisica ou juridica e respectiva assinatura eletronica.

- Reconhecimento de firma digital impressa: E a declaracéo,
pelo tabeliao de notas que a representacao em papel de
determinada assinatura digital é correspondente a certo
certificado digital.

- Autenticacao de copia de documento com assinatura eletro6-

nica: E a atribuicao de autenticidade, pelo tabeliao de notas,

a uma copia fisica (papel) cujo original foi gerado e assinado
electronicamente.

- Autenticacao de cépia expedida em meio
3 digital: E a atribuicdo de autenticidade,
_ pelo tabeliao de notas, a determinada
" | .= coOpia de documento eletronico digital ou

CARTILHA DOS
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digitalizado, expedida por ele digitalmente.

- Autenticacao de copia impressa: Autenticacao de documen-
to eletronico web é a atribuicao de autenticidade, pelo
tabelido de notas, a uma copia fisica (papel), cujo original &
uma pagina eletronica disponivel na rede mundial de compu-
tadores (Internet).

REGISTRO DA CHANCELA MECANICA

E o registro feito no tabelionato de Notas, da
chancela mecanica de determinada assinatura, para fins de
utilizacao em documentos particulares.

TABELIONATOS DE PROTESTO

O protesto tem como finalidade comprovar o venci-
mento de uma obrigacao pecuniaria, fixando a data para o
inicio da cobranca dos encargos. O protesto causa efeitos de
natureza cadastral, pois o nome de quem foi protestado fica
fazendo parte de um registro de consulta publica durante
cinco anos. Nesse periodo, qualquer pessoa interessada pode
tirar certidao do que dele constar. Os tabelionatos sao obriga-
dos por lei a informar os protestos e seus cancelamentos as
empresas particulares de protecao ao crédito que estiverem
interessadas nesses registros.

O protesto pode ser necessario para o exercicio de

CARTILHA DOS
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alguns direitos, como pedir a faléncia de uma empresa, ou
evitar a prescricao do titulo. Também é um meio rapido de
recebimento de um crédito, pois seus resultados sao obtidos
no prazo maximo de uma semana. A cobranca judicial é mais
onerosa e os resultados nao aparecem a curto prazo.

O credor pode pedir o protesto de qualquer titulo
representativo de uma divida liquida e certa. O protesto deve
ser pedido no lugar declarado no titulo como praca de paga-
mento. Na falta dessa indicacao, o protesto pode ser pedido
no domicilio de qualquer dos devedores.

Ao fazer o pedido de protesto, o credor deve efetuar o
deposito dos emolumentos devidos ao tabelionato, que serao
devolvidos no caso de pagamento do titulo pelo devedor. O
valor dos emolumentos é fixado em lei estadual e atualizado
em janeiro de cada ano. Nesse valor encontra-se incluida uma
taxa denominada selo digital, que é arrecadada pelos tabelio-
natos e registros em favor do Poder Judiciario.

Ao receber o pedido de protesto, o tabelionato encami-
nha ao endereco do devedor uma intimacao para que este
pague o valor do titulo, acrescido dos juros de mora, no prazo
de trés dias Uteis. Nesse prazo, o proprio credor pode pedir a
sustacao do protesto.

Se o devedor pagar o titulo no tabelionato, o valor
recebido é repassado ao credor no prazo de 24 horas. Nao
havendo pagamento ou sustacao do protesto, o titulo € pro-
testado. O nome do devedor e as caracteristicas do titulo

CARTILHA DOS
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ficam registrados no banco de dados do tabelionato. Nesse caso,
o credor recebe de volta o titulo apresentado, acompanhado de
documento fornecido pelo tabelionato, chamado de instrumento
do protesto.

Os tabelionatos de protestos sao obrigados a fornecer
certidao do que constar em seus registros. Essas certidoes
servem de apoio para o exame da regularidade nos pagamentos,
de fundamental importancia para o comércio, a indUstria e a
prestacao de servicos profissionais. A certidao negativa de
protesto € um comprovante bastante solicitado por ocasidao da
concessao de crédito.

O protesto pode ser cancelado, apds a comprovacao do
pagamento do titulo. Para isso, torna-se necessario o encami-
nhamento ao tabelionato de recibo ou declaracao onde esteja
configurada a quitacao da divida protestada. No ato do cancela-
mento, o interessado pode obter uma certidao negativa, caso
nao tenha registrado em nome do devedor outro protesto pen-
dente de pagamento.

Ao encaminhar seu pedido de protesto ao tabelionato, na
verdade o apresentante tem a esperanca de receber o valor do
titulo. Essa expectativa € recompensada na maior parte das
vezes, pois entre 60% e 65% dos titulos apontados sao pagos antes
do protesto. A média historica dos protestos tem variado entre
20% e 25% dos titulos apontados, sendo a diferenca atribuida a
devolucodes dos titulos aos apresentantes, em razao de acordo
amigavel com o devedor. Mesmo assim, entre 45% e 55% dos
titulos protestados sao pagos, para que o devedor possa apresen-
tar o comprovante ao tabelionato e cancelar o protesto.
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DIRETORIA 2010 - 2012
Presidente: Luiz Carlos Weizenmann
Vice: Marcos Ferreira Cunha Lima
2° Vice-Presidente: Rui Fontana
Secretario Geral: Ney Paulo Silveira de Azambuja
1° Secretario: Sergio Ariel de Farias Raupp
2° Secretario: Tatiane Sander

Tesoureiro Geral: Danilo Alceu Kunzler
1° Tesoureiro: Jenifer Castellan de Oliveira

2° Tesoureiro: José Carlos Guizolfi Espig

CONSELHO FISCAL
Titulares:
Jacy Franco Moreira Ibias
Sérgio Afonso Manica
Cledemar Dornelles de Menezes

Suplentes:

Mariana Gaspar Seganfredo
André Ribeiro da Rosa
Claudia Fonseca Tutikian
CONSELHO DE ETICA E DISCIPLINA
Titulares:

Joao Figueiredo Ferreira
Ayrton Bernardes Carvalho
Daicir José Kunzler
Suplentes:

Waldemar Zortea
José Hildor Leal

Sinval José David
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